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                        REPUBLIKA HRVATSKA
Centar za socijalnu skrb Rijeka
Klasa: 550-01/13-01/08
Urbroj: 2170-20-02/1-13-3
Rijeka, 24. siječnja 2013.g.
Na osnovi stavka 2. Članka. Zakona o pravu na pristup informacijama (NN 172/03, 144/10,
37/11, 77/11) ravnatelj Centra za socijalnu skrb Rijeka ustrojava
KATALOG INFORMACIJA
CENTRA ZA SOCIJALNU SKRB RIJEKA
U ovom Katalogu informacija navode se informacije koje Centar za socijalnu skrb
Rijeka posjeduje i raspolaže.
Katalog informacija ustrojen je u skladu sa člankom 4. stavkom 3. Zakona o pravu na
pristup informacijama (NN, broj 172/03, 144/10 i 77/11), a sadržava sistematizirani pregled
informacija iz djelokruga Centra za socijalnu skrb Rijeka (u daljnjem tekstu: Centar), s
opisom njihova sadržaja, namjenom, načinom davanja i vremenom ostvarivanja prava na
pristup, a obzirom da Zakon o pravu na pristup informacijama omogućava domaćim ili
stranim fizičkim i pravnim osobama da od tijela javne vlasti zahtijevaju informacije koje ta
tijela posjeduju i kojima raspolažu, s ciljem ostvarivanja javnosti rada i omogućavanja
javnosti vršenja nadzora nad njihovim radom.
Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na način i u rokovima
propisanim Zakonom.
Sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama Centar kao ustanova s javnim
ovlastima omogućava pristup informacijama na sljedeće načine:
1.
neposrednim pružanjem informacija ovlašteniku koji je podnio zahtjev za pristup
informacijama
2.
uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrže tražene informacije,
Osnovni podaci o Centru za socijalnu skrb Rijeka
Centar za socijalnu skrb Rijeka je pravna osoba s javnim ovlastima koja obavlja
poslove u okviru djelokruga i nadležnosti utvrđenih Zakonom o socijalnoj skrbi ("Narodne
novine", br. 33/12).
Sjedište Centra za socijalnu skrb Rijeka je u Rijeci, na adresi Laginjina 11a.
Za obavljanje dijela djelatnosti Centar ima četiri Podružnice:
Podružnicu Delnice, sa sjedištem u Delnicama, Trg 138. brigade HV 4, koja obavlja djelatnost za
područje Grada Delnice, Općine Brod Moravice, Općine, Fužine, Općine Lokve, Općine Mrkopalj,
Općine Ravna Gora i Općine Skrad.
Podružnica obavlja djelatnost i posluje u pravnom prometu pod nazivom:
Centar za socijalnu skrb Rijeka, Podružnica Delnice ( u daljnjem tekstu: Podružnica ).
Sjedište Podružnice je u Delnicama, Trg 138. Brigade HV 4.
Podružnicu Čabar, sa sjedištem u Čabru, Narodnog oslobođenja 2, koja obavlja djelatnost za
područje Grada Čabar.
Podružnica obavlja djelatnost i posluje u pravnom prometu pod nazivom:
Centar za socijalnu skrb Rijeka, Podružnica Čabar ( u daljnjem tekstu: Podružnica ).
Sjedište Podružnice je u Čabru, Narodnog oslobođenja 2.
Podružnicu Vrbovsko, sa sjedištem u Vrbovskom, Dobra 6, koja obavlja djelatnost za područje Grada
Vrbovsko.
Podružnica obavlja djelatnost i posluje u pravnom prometu pod nazivom:
Centar za socijalnu skrb Rijeka, Podružnica Vrbovsko ( u daljnjem tekstu: Podružnica ).
Sjedište Podružnice je u Vrbovskom, Dobra 6.
Podružnicu Obiteljski centar, sa sjedištem u Rijeci, Krešimirova 12, koja obavlja djelatnost
za područje jedinice područne (regionalne) samouprave.
Podružnica obavlja djelatnost i posluje u pravnom prometu pod nazivom:
Centar za socijalnu skrb Rijeka, Podružnica Obiteljski centar (u daljnjem tekstu:
Podružnica).Sjedište Podružnice je u Rijeci, Franje Čandeka 23b.
Podružnica obavlja dio djelatnosti Centra i to:
a) na temelju javnih ovlasti :
- rješava u prvom stupnju o pravima iz socijalne skrbi, osim obiteljsko-pravne zaštite i smještaja
djece izvan vlastite obitelji,
- provodi izvršenja svojih rješenja,
- vodi propisane očevidnike,
- daje uvjerenja i potvrde.
b ) osim javnih ovlasti obavlja druge stručne poslove :
- potiče, organizira i provodi aktivnosti sa svrhom sprječavanja i suzbijanja socijalnih i osobnih
problema,
-
-
potiče i razvija samopomoć, dobrosusjedsku pomoć, volonterstvo, humanitarni rad i druge
djelatnosti,
potiče i razvija mogućnost za društveno koristan rad u svrhu aktivnog uključivanja korisnika
u zajednicu,
obavještava stručnu i drugu javnost o provođenju djelatnosti socijalne skrbi, promiče prava
korisnika, inicira i provodi socijalnu akciju u cilju poboljšanja kvalitete života socijalno
osjetljivih skupina,
inicira primjenu mjera obiteljsko-pravne zaštite ili drugih prava u skladu s posebnim
zakonima, provodi pojedine mjere obiteljsko-pravne zaštite i o istima obavještava Centar,
obavlja i druge poslove utvrđene zakonom i Statutom Centra.
Podružnica Obiteljski centar obavlja dio djelatnosti Centra i to:
- savjetodavnu uslugu koja se odnosi na brak, roditeljstvo, obiteljske i partnerske odnose
- razvoj socijalizacijskih vještina djece i mladih, posebno komunikacijskih vještina i
nenasilnog rješavanja sukoba među djecom i mladima
- razvoj komunikacije i tolerancije u mladenačkim i partnerskim odnosima
- organiziranje i provođenje edukacije posvojitelja
- obiteljsku medijaciju
- poticanje i razvoj programa rada u zajednici, volonterskog rada i rada udruga koje su
potpora roditeljima, obitelji, djeci, mladeži i drugim socijalno osjetljivim skupinama
stanovništva
- poticanje i provedbu programskih aktivnosti namijenjenih edukaciji i promidžbi obiteljskih
vrijednosti.
Osim poslova iz stavka 1. ovoga članka, na temelju javnih ovlasti Podružnica obavlja
poslove vezane uz obavljanje djelatnosti dadilje:
– odlučuje u prvom stupnju o ispunjavanju uvjeta za obavljanje djelatnosti dadilje
– odlučuje u prvom stupnju o upisu dadilje u imenik dadilja te upisu pomoćnih dadilja u
imenik pomoćnih dadilja
– vodi registar osoba koje obavljaju djelatnost dadilje te imenike dadilja i pomoćnih dadilja
– provodi stručni nadzor nad provedbom posebnog propisa kojim se uređuje djelatnost
dadilja.“
Tijela Centra:
Upravno vijeće
Upravno vijeće upravlja Centrom. Upravno vijeće čini pet članova, od toga tri
predstavnika osnivača, jedan predstavnik PGŽ, te jedan predstavnik radnika Centra.
Članove Upravnog vijeća imenuje ministar nadležan za poslove socijalne skrbi, osim
predstavnika radnika kojeg imenuju radnici Centra.
Ravnatelj
Ravnatelj vodi Centar. Ravnatelja Centra imenuje Upravno vijeće na temelju javnog
natječaja kojeg raspisuje Centar, uz prethodnu suglasnost ministra nadležnog za poslove
socijalne skrbi.
Stručno vijeće
Stručno vijeće čine određeni stručni radnici Centra.
Unutarnji ustroj Centra za socijalnu skrb Rijeka :
U Centru se poslovi iz članka 118. stavak 1. i 2. Zakona o socijalnoj skrbi (NN br.
33/12) obavljaju u Odjelima i to:
- Odjel socijalne skrbi
- Odjel za zaštitu tjelesno ili mentalno oštećenih osoba, u okviru kojeg djeluje Prvostupanjsko
tijelo vještačenja za davanje nalaza i mišljenja u postupku ostvarivanja prava i drugih oblika
socijalne skrbi
- Odjel za zaštitu djece, braka i obitelji
- Odjel za poslove skrbništva
- Odjel za zaštitu i tretman djece i mladeži s poremećajima u ponašanju
- Odjel računovodstveno-financijskih, pravnih, administrativnih i tehničkih poslova
Odjel socijalne skrbi raspolaže informacijama vezanim uz:
- priznavanje prava na sve oblike novčanih naknada: pomoći za uzdržavanje, pomoć za
stanovanje, jednokratne pomoći, potpore za obrazovanje, doplatak za pomoć i njegu,
inkluzivni dodatak,
- podatke o svim korisnicima i njihovim obiteljima – novčanih naknada
- podatke o svim isplatama
-inkluzivni dodatak
- skrb o osobama i obiteljima koje nemaju dovoljno sredstava za podmirenje osnovnih
životnih potreba ili im je potrebna pomoć za otklanjanje uzroka socijalne ugroženosti
- priznavanje prava na socijalne usluge savjetovanja i pomaganja obitelji, usluge stručne
pomoći u obitelji, usluge rane intervencije, usluge boravka, usluge smještaja odraslih osoba,
- podatke o korisnicima navedenih prava i usluga te njihovih obitelji
- zaštitu osoba i njihovih obitelji koje odlaze ili su otpuštene iz zatvorskog sustava
- ostali poslovi sukladno Pravilniku i sistematizaciji poslova CZSS
Odjel za zaštitu tjelesno ili mentalno oštećenih osoba, u okviru kojeg djeluje
Prvostupanjsko tijelo vještačenja za davanje nalaza i mišljenja u postupku ostvarivanja
prava i drugih oblika socijalne skrbi
- osobnu invalidninu,
- doplatak za pomoć i njegu,
- status roditelja njegovatelja,
- zaštitu osoba s invaliditetom
- podatke o korisnicima navedenih prava i usluga te njihovih obitelji
- sudjelovanje u utvrđivanju dijagnoze za vještačenu osobu, vrstu i stupanj tjelesnog
oštećenja, težinu oštećenja, stupanj mentalne retardacije, vrstu i težinu psihičke bolesti, trajnih
ili privremenih promjena u zdravstvenom stanju, postojanje sposobnosti za osposobljavanje za
samostalan život i rad, prijeke potrebe stalne ili privremene pomoći i njege i njen opseg,
-ostali poslovi sukladno Pravilniku i sistematizaciji poslova CZSS
Odjel za zaštitu djece, braka i obitelji raspolaže informacijama vezanim uz:
- zaštitu obitelji u kojima su narušeni međusobni odnosi, posebice među bračnim drugovima
- zaštitu djece čiji roditelji žive odvojeno
- zaštitu djece bez odgovarajuće roditeljske skrbi
- posvojenje
- zaštitu djece pod posebnim skrbništvom
- unaprjeđenje udomiteljstva
- zaštitu žrtava obiteljskog nasilja
- evidencije o postupcima posredovanja prije razvoda braka
- evidenciju djece koju su roditelji dužni uzdržavati na temelju sudske odluke ili nagodbe
- evidencije smještene djece u udomiteljske obitelji i socijalne ustanove
- evidenciju roditelja kojima su izrečene obiteljsko pravne mjere
- odobrenja za raspolaganje imovinom mlt. djece
- ostali poslovi sukladno Pravilniku i sistematizaciji poslova CZSS
Odjel za poslove skrbništva
- podatke o odraslim osobama pod skrbništvom,
- podatke iz svih evidencija o osobama pod skrbništvom i njihovim skrbnicima
- zaštitu psihički bolesnih, odraslih, starijih i nemoćnih osoba
- podatke o mlt. osobama pod skrbništvom
- zaštitu djece pod posebnim skrbništvom
- evidenciju osoba pod skrbništvom
- sudjeluje u postupku donošenja odluke o ostvarivanju i prestanku roditeljske skrbi
nakon punoljetnosti djeteta na način da saslušava roditelje i ocjenjuje da li su sposobni skrbiti o
punoljetnom djetetu,
- sudjeluje u izboru osobe za skrbnika, te daje mišljenje o toj osobi,
- prati rad skrbnika i učinak poduzetih mjera ili oblika socijalne zaštite,
- obilazi štićenika smještenog u obitelji ili ustanovi najmanje dva puta godišnje, te izrađuje pismeno
izvješće o tome,
- sudjeluje u postupku popisa i opisa imovine štićenika,
- ostali poslovi sukladno Pravilniku i sistematizaciji poslova CZSS
Odjel za zaštitu i tretman djece i mladeži s poremećajima u ponašanju
-- zaštitu djece i mlađih punoljetnih osoba s poremećajima u ponašanju
- evidencije djece kojima su izrečene odgojne mjere
- evidenciju roditelja kojima su izrečene obiteljsko pravne mjere nadzora nad roditeljskom
skrbi
- evidencije smještene djece u socijalne ustanove
-prikuplja podatke i izrađuje izvješća za potrebe državnog odvjetništva za mladež,
sudova za mladež i prekršajnih sudova,
- sudjeluje u pripremnim postupcima na sudovima za mladež,
- podzima socijalnozaštitne mjere prema obitelji u interesu djece i mladeži prema
kojima se izvršava neka odgojna mjera ili druga maloljetnika sankcija (sam ili u
suradnji s socijalnim radnikom općeg socijalnog rada),
- predlaže mjere obiteljskopravne zaštite,
-ostali poslovi sukladno Pravilniku i sistematizaciji poslova CZSS
Odjel računovodstveno-financijskih, pravnih, administrativnih i tehničkih poslova
- kadrovsku evidenciju radnika koji rade ili su radili u Centru
- obračune i isplate plaća
- poslove izrade financijskih planova, periodičnih i završnih računa za socijalnu skrb,
materijalne troškove i troškove zaposlenika
- financijsku dokumentaciju Centra
- evidenciju svih korisnika socijalne skrbi
- evidenciju svih isplata socijalnih naknada
- rad Upravnog vijeća Centra
- planove i izvještaje o radu Centra
- uvođenje standarda kvalitete u rad Centra
- Pravilnike koje je donio ravnatelj i Upravno vijeće Centra
- dokumentaciju o suradnji i ugovornim odnosima s drugim pružateljima usluga
- dokumentaciju o nabavi roba i usluga za korisnike, održavanje sredstava rada i zgrade
Centra
- kontakt podatke o Centru kao ustanovi
- teritorijalnu i stručnu podjelu poslova unutar Centra prema stručnim radnicima
- pismohranu Centra
- zaštitu na radu
- evidenciju podataka o prijemnim obrascima korisnika Centra, te raspodjelu korisnika na
odjele i na stručne radnike
- evidenciju ulaza i izlaza korisnika i radnika
Način pristupa informacijama
Pravo na informaciju ostvaruje se podnošenjem zahtjeva Centru za socijalnu skrb
Rijeka. Zahtjev se može podnijeti usmeno ili pismenim putem.
Ukoliko se zahtjev podnosi pismenim putem potrebno je ispuniti Obrazac zahtjeva za
pristup informacijama i poslati:
·
na adresu Centra za socijalnu skrb Rijeka, Laginjina 11a;
·
donijeti osobno u Centar za socijalnu skrb Rijeka
Odgovor na zahtjev za pravo na pristup informacijama Centar za socijalnu skrb proslijedit će
u zakonskom roku od 15 dana od dana podnošenja urednog zahtjeva, odnosno 30 dana (čl. 14.
Zakona o pravu na pristup informacijama.)
Izuzeci od prava na pristup informacijama
Centar će uskratiti pristup informaciji:
ako je informacija klasificirana stupnjem tajnosti sukladno zakonu i/ili općem aktu
donesenom na temelju zakona kojim se propisuje tajnost podataka ili je zaštićena zakonom
kojim se uređuje područje zaštite osobnih podataka,
ako bi njezino objavljivanje povrijedilo pravo intelektualnog vlasništva, osim u
slučaju izričitoga pisanog pristanka autora ili vlasnika,
-
ako se informacije odnose na postupke koji se vode temeljem javnih ovlasti Centra.
Iznimno, Centar će omogućiti pristup gore navedenim informacijama, ako je takvo
postupanje nužno za postizanje zakonom utvrđene svrhe, te razmjerno cilju koji treba postići.
Ako tražena informacija sadrži i podatak klasificiran stupnjem tajnosti, neklasificirani
dijelovi informacije učinit će se dostupnim.
Ravnatelj:
Karlo Balenović
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