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                        Οδηγός Γρήγορης Αναφοράς
ECDL Ενότητα 10, Επεξεργασία Ιστοσελίδων (Web Editing)
Ο οδηγός αναφέρεται σε χρήση Adobe Dreamweaver CS5.5 σε Λ.Σ. Windows 7
Dreamweaver CS5.5 Αρχική Οθόνη
Γραμμή εφαρμογής
Παράθυρο εγγράφου
Γραμμή εγγράφου Αλλαγή χώρου εργασίας Παράθυρο εργασιών Insert
Συντομεύσεις Πληκτρολογίου
Παράθυρο εργασιών CSS Styles
Παράθυρο εργασιών CSS Rules
Παράθυρο εργασιών CSS Properties
Επιλογή ετικετών
Property inspector
Γενικά
Άνοιγμα του μενού File ALT + F
Δημιουργία νέου έγγραφου CTRL+Ν
Άνοιγμα εγγράφου CTRL+O
Κλείσιμο CTRL+W
Επεξεργασία
Άνοιγμα του μενού Edit ALT + E
Αποκοπή CTRL+X
Αντιγραφή CTRL+C
Επικόλληση CTRL+V
Πλοήγηση
Μια οθόνη επάνω PAGE UP
Μια οθόνη κάτω PAGE DOWN
Μορφοποίηση
Έντονη γραφή CTRL+B
Πλάγια γραφή CTRL+Ι
Υπογράμμιση CTRL+U
Παράθυρο εργασιών Files
10.1 Έννοιες του Διαδικτύου (Web)
10.1.1
10.1.1.1
10.1.1.2
10.1.1.2
10.1.1.3
10.1.1.4
Βασικοί Όροι
Κατανόηση ότι στο Διαδίκτυο υποστηρίζεται
ένα εύρος υπηρεσιών όπως:
• ο Παγκόσμιος Ιστός (World Wide Web ή Web)
• η μεταφορά αρχείων
• το ηλεκτρονικό ταχυδρομείο (email)
• η αποστολή άμεσων μηνυμάτων
(instant messaging -IM).
Κατανόηση του όρου πελάτης/διακομιστής
(client/server).
• Σε ένα δίκτυο πελάτη/διακομιστή (client/
server), ο server αποθηκεύονται δεδομένα
τα οποία μπορεί να ζητηθούν και να
χρησιμοποιηθούν από τον πελάτη
Κατανόηση της λειτουργικότητας και της
σχέσης μεταξύ του φυλλομετρητή (browser) και
του διακομιστή web (web server).
• Ένας διακομιστής web (web server)
αποθηκεύει και διαθέτει έγγραφα στο web
• Ένας φυλλομετρητής (web browser) εμφανίζει
σελίδες που παρέχονται από έναν διακομιστή
web
Κατανόηση των όρων τομέας (domain),
Ενιαίος Εντοπιστής Πόρων - URL (Uniform
Resource Locator), υπέρ-σύνδεση (hyperlink),
φιλοξενία ιστοσελίδων (web hosting), μηχανή
αναζήτησης (search engine).
• Τομέας (Domain) - Αναγνωρίζει την κυριότητα
μιας διεύθυνσης ιστού
• Ενιαίος Εντοπιστής Πόρων - URL (Uniform
Resource Locator) – Μια διεύθυνση
ιστοσελίδας που είναι μοναδική για κάθε
ιστοσελίδα
• Υπέρ-σύνδεση (hyperlink) – Ένα γραφικό
ή κείμενο που έχει ενσωματωμένη μια
παραπομπή, μια σύνδεση προς μια ιστοσελίδα ή
ένα τμήμα μιας ιστοσελίδας
• Φιλοξενία ιστοσελίδων (web hosting) – Μια
υπηρεσία που κατανέμει αποθηκευτικό χώρο για
διαδικτυακούς τόπους σε διακομιστές
• Μηχανή αναζήτησης (search engine) –
Λογισμικό που είναι σχεδιασμένο να αναζητά
πληροφορίες στον Παγκόσμιο Ιστό (World Wide
Web)
Κατανόηση της χρήσης πρωταρχικών
πρωτοκόλλων (primary protocols):
• Πρωτόκολλο Ελέγχου Μετάδοσης και
πρωτόκολλο του Διαδικτύου (TCP/lP Transmission Control Protocol/Internet
Protocol) – Η σουίτα πρωτοκόλλων στην
οποία βασίζεται το Internet
• Πρωτόκολλο Μεταφοράς Υπερκειμένου
(HTTP - Hypertext Transfer Protocol) –
Χρησιμοποιείται για την αίτηση και τη μεταφορά
σελίδων του Παγκόσμιου Ιστού μέσω του
Internet
• Πρωτόκολλο Μεταφοράς Αρχείων (FTP - File
Transfer Protocol) – Χρησιμοποιείται για τη
μεταφορά αρχείων από έναν υπολογιστή σε έναν
μέσω ενός δικτύου TCP/IP
10.1.2
10.1.2.1
10.1.2.2
10.1.2.3
10.1.2.4
10.1.2.5
10.1.3
10.1.3.1
Δημοσίευση ιστοσελίδων
Αναγνώριση των κύριων πλεονεκτημάτων
κατοχής μιας ιστοσελίδας:
• Πρόσβαση σε ευρύ ακροατήριο
• Ευκολία στην ενημέρωση
• Διαδραστικότητα ακροατηρίου
• Πλεονεκτήματα κόστους
Κατανόηση της διαδικασίας δημοσίευσης μιας
ιστοσελίδας στο Διαδίκτυο όπως:
• Καταχώρηση τομέα (registering a domain)
– Η απόκτηση της αποκλειστικής χρήσης ενός
μοναδικού τομέα για ένα χρονικό διάστημα
• Επιλογή υπηρεσίας φιλοξενίας δικτυακών
τόπων (web hosting service) – Για την
αποθήκευση και προβολή του δικτυακού σας
τόπου σε διακομιστές που συνδέονται στο
Internet
Αναγνώριση τεχνικών βελτιστοποίησης μηχανών
αναζήτησης (search engine optimization) όπως:
• Να περιλαμβάνονται σχετικά μετα δεδομένα/
meta data
• Να περιλαμβάνεται ένας χάρτης του ιστότοπου
(site map) καθώς και συνδέσεις ιστοσελίδων
• Καταχώρηση σε μια μηχανή αναζήτησης
Αναγνώριση των παραγόντων που επηρεάζουν
την ταχύτητα λήψης (download speed) μιας
ιστοσελίδας: ήχος (audio), βίντεο (video),
γραφικά αντικείμενα, κινούμενο περιεχόμενο,
συμπίεση αρχείων (file compression).
• Ήχος υψηλής ποιότητας
• Βίντεο υψηλής ευκρίνειας
• Πολλά γραφικά αντικείμενα σε μια ιστοσελίδα
• Περιεχόμενο κινούμενων γραφικών – Η
ύπαρξη μεγάλου πλήθους μπορεί να μειώσει την
ταχύτητα λήψης μιας ιστοσελίδας
• Συμπίεση αρχείων (file compression) - για
μείωση του μεγέθους αρχείων
Αναγνώριση των κατάλληλων μορφών
ήχου (audio), βίντεο (video), γραφικών για
την βελτιστοποίηση της ταχύτητας λήψης
(download speed) μιας ιστοσελίδας.
• Ήχος – MIDI, MP3
• Βίντεο – Flash video αρχεία .flv
• Μορφές αρχείων γραφικών – jpeg, gif
Νομικά θέματα/ζητήματα
Κατανόηση του όρου πνευματικά δικαιώματα
(copyright) και των επιπτώσεών τους για τα
κείμενα, τις εικόνες, τους ήχους και τα βίντεο
που είναι διαθέσιμα σε μια διαδικτυακή
τοποθεσία.
• Τα πνευματικά δικαιώματα (copyright) είναι
ένας νομικός τρόπος να προστατευθούν τα
δικαιώματα κυριότητας μιας ιστοσελίδας και
οποιουδήποτε κειμένου, ήχου, εικόνων και βίντεο
μπορεί να περιέχει.
10.1.3.2
Κατανόηση ότι το περιεχόμενο μιας
διαδικτυακής τοποθεσίας υπόκειται στους
νόμους της χώρας όπου φιλοξενείται.
• Το περιεχόμενο του δικτυακού τόπου
υπόκειται στους νόμους της χώρας στην οποία
φιλοξενείται και όχι της χώρας στην οποία
δημιουργήθηκε αρχικά.
10.2
HTML
10.2.1
10.2.1.1
Βασικές Αρχές του Κώδικα HTML
Κατανόηση του όρου Γλώσσα Σήμανσης
Υπερκειμένου (HTML - Hypertext Markup
Language).
• Η Hypertext Markup Language – (HTML)
είναι μια γλώσσα σήμανσης που βασίζεται σε
ετικέτες και χρησιμοποιείται για τη μορφοποίηση
εγγράφων στον παγκόσμιο ιστό
Κατανόηση του ρόλου της κοινοπραξίας W3C
σχετικά με την ανάπτυξη συστάσεων περί της
HTML.
• To World Wide Web Consortium (W3C)
είναι ένας οργανισμός τυποποίησης που δίνει
συστάσεις για την ανάπτυξη των ανοικτών
προτύπων Ιστού, HTML.
Κατανόηση των πλεονεκτημάτων που
προσφέρουν αυτές οι συστάσεις:
• Διαλειτουργικότητα των διαδικτυακών
τοποθεσιών σε όλους τους φυλλομετρητές
– Επιτρέπει την προβολή ιστοσελίδων σε ένα
μεγάλο εύρος συσκευών και φυλλομετρητών
ιστού
• Αυξημένη προσβασιμότητα – Βελτιώνει τα
αποτελέσματα κατάταξης αναζήτησης, μειώνει
το κόστος συντήρησης, και αυξάνει την απήχηση
στο κοινό
• Συνέπεια στους δηλωθέντες τύπους
εγγράφων (consistent document type
declarations) – παρέχει στις ιστοσελίδες μια
συνεπή εικόνα
10.2.1.2
10.2.1.2
10.2.2
Χρήση του Κώδικα HTML
10.2.2.1
Χρήση ενός φυλλομετρητή (browser) για την
προβολή του πηγαίου κώδικα (source code)
μιας ιστοσελίδας.
• Ανοίξτε τον Internet Explorer.
• Πλοηγηθείτε στην ιστοσελίδα που θέλετε.
• Κάντε κλικ στο μενού Προβολή (View).
• Κάντε κλικ στο Προέλευση (Source).
10.2.2.2
Χρήση ετικετών χαρακτηρισμού της δομής
μιας ιστοσελίδας: <HTML>, <head> (κεφαλίδα),
<title> (τίτλος), <body> (σώμα).
• Ανοίξτε ένα πρόγραμμα επεξεργασίας κειμένου
και εισάγετε τις παρακάτω ετικέτες:
<html>
<head>
<title> Αυτός είναι ο τίτλος</title>
</head>
<body> Αυτό είναι σώμα κειμένου </body>
</html>
© 2011, Ίδρυμα ECDL. Αυτός ο Οδηγός Γρήγορης Αναφοράς μπορεί να χρησιμοποιηθεί από υποψηφίους ως βοήθεια προετοιμασίας για τη συγκεκριμένη ενότητα του ECDL. To Ίδρυμα ECDL σε καμιά περίπτωση δεν
εγγυάται πως η χρήση του συγκεκριμένου οδηγού θα εξασφαλίσει την επιτυχία στην εξέταση. Οι εικόνες χρησιμοποιούνται με την άδεια της Adobe Systems Incorporated.
10.2.2.3
10.3
10.3.1
10.3.1.1
10.3.1.2
10.3.2
10.3.2.1
10.3.2.1
10.3.2.1
10.3.2.1
10.3.2.2
10.3.2.2
10.3.2.2
10.3.2.2
10.3.2.3
10.3.2.3
Χρήση ετικετών χαρακτηρισμού για την
ανάπτυξη της διάταξης μιας ιστοσελίδας: <h1>
(επικεφαλίδα 1), <h2> (επικεφαλίδα 2), <p>
(παράγραφος), <br /> (αλλαγή γραμμής), <a
href> (υπέρ-σύνδεση), <img /> (εικόνα).
• Ανοίξτε ένα πρόγραμμα επεξεργασίας κειμένου
και εισάγετε τις παρακάτω ετικέτες:
<html>
<head>
<title> Αυτός είναι ο τίτλος </title>
</head>
<h1>Αυτή είναι μια επικεφαλίδα</h1>
<h2> Αυτή είναι μια μικρότερη επικεφαλίδα </h2>
<br />Δημιουργεί μια μονή αλλαγή γραμμής σε
ένα τμήμα κειμένου
<p>Αυτή είναι μια παράγραφος.</p>
<a href=»http://www.ecdl.gr»>Αυτή είναι μια
υπερ-σύνδεση</a>
<img src=»school.jpg» width=»104»
height=»142» />
</html>
Σύνταξη Δημιουργία Ιστοσελίδων
(Web Authoring)
Σχεδιασμός
Αναγνώριση τεχνικών σχεδιασμού και
σχεδίασης όπως:
• Αξιολόγηση των αναγκών του στοχευόμενου
κοινού
• Δημιουργία εικονογραφημένης δομής
(storyboard)
• Οργάνωση της δομής της διαδικτυακής
τοποθεσίας
• Δημιουργία μιας πρότυπης διάταξης
ιστοσελίδας
• Επιλογή τρόπου/σχήματος πλοήγησης.
Αναγνώριση καλών πρακτικών στην επιλογή
γραμματοσειρών. Χρήση γραμματοσειρών
τύπου sans serif όπως Arial, Courier, Helvetica.
• Μια γραμματοσειρά τύπου sans serif είναι
κατάλληλη για μια ιστοσελίδα επειδή μπορεί
εύκολα να εμφανιστεί τόσο σε υψηλή όσο και σε
χαμηλή ανάλυση.
Χρήση της Εφαρμογής
Άνοιγμα μιας εφαρμογής δημιουργίας
ιστοσελίδων.
• Κάντε κλικ στο κουμπί Έναρξη.
• Επιλέξτε Όλα τα προγράμματα.
• Κάντε κλικ στο Adobe Dreamweaver CS5.5.
Κλείσιμο μιας εφαρμογής δημιουργίας
ιστοσελίδων.
• Κάντε κλικ στο στο μενού File.
• Κάντε κλικ στο Exit.
Άνοιγμα ιστοσελίδων.
• Κάντε κλικ στο μενού File.
• Κάντε κλικ στο Open.
• Επιλέξτε την/τις ιστοσελίδα/ες που θέλετε να
ανοίξετε και κάντε κλικ στο Open.
Κλείσιμο ιστοσελίδων.
• Κάντε κλικ στο μενού File.
• Για να κλείσετε την επιλεγμένη ανοιχτή σελίδα
κάντε κλικ στο Close.
• Για να κλείσετε όλες τις ανοικτές σελίδες, κάντε
κλικ στο Close All.
Δημιουργία μιας νέας ιστοσελίδας.
• Κάντε κλικ στο μενού File.
• Κάντε κλικ στο New.
• Κάντε κλικ στο Blank Page.
• Κάντε κλικ στο HTML για τύπο σελίδας.
• Κάντε κλικ στο Create.
Δημιουργία μιας νέας διαδικτυακής τοποθεσίας.
• Κάντε κλικ στο μενού Site.
• Κάντε κλικ στο New Site.
• Εισάγετε το όνομα της τοποθεσίας και τις
λεπτομέρειες τοπικού φακέλου για την
τοποθεσία.
• Κάντε κλικ στο Save.
Αποθήκευση μιας νέας ιστοσελίδας σε μια
θέση σε έναν δίσκο.
• Κάντε κλικ στο μενού File.
• Κάντε κλικ στο Save.
• Δημιουργήστε ένα όνομα αρχείου και επιλέξτε τη
θέση αποθήκευσης.
• Κάντε κλικ στο Save as type και επιλέξτε HTML
Documents.
• Κάντε κλικ στο Save.
Αποθήκευση μιας διαδικτυακής τοποθεσίας, σε
μια θέση σε έναν δίσκο.
• Κάντε κλικ στο μενού Site.
• Κάντε κλικ στο New Site.
• Εισάγετε τις λεπτομέρειες τοπικού φακέλου για
την τοποθεσία.
• Κάντε κλικ στο Save.
Δημιουργία, αποθήκευση μιας νέας ιστοσελίδας
βασισμένης σ’ ένα διαθέσιμο πρότυπο.
• Κάντε κλικ στο μενού File.
• Κάντε κλικ στο New.
• Κάντε κλικ στο Page from Template.
• Επιλέξτε τη θέση που περιέχει το πρότυπο.
• Επιλέξτε ένα πρότυπο.
• Κάντε κλικ στο Create.
Αποθήκευση μιας νέας ιστοσελίδας
βασισμένης σ’ ένα διαθέσιμο πρότυπο.
• Κάντε κλικ στο μενού File.
• Κάντε κλικ στο Save.
• Εισάγετε ένα όνομα αρχείου και επιλέξτε τη θέση
αποθήκευσης.
• Κάντε κλικ στο Save as type και επιλέξτε HTML
Documents.
• Κάντε κλικ στο Save.
10.3.2.4
10.3.2.5
10.3.3
10.3.3.1
Προσθήκη, τροποποίηση ενός περιγραφικού
τίτλου σελίδας.
• Κάντε κλικ στο κουμπί Design.
• Επιλέξτε το κείμενο Untitled Document στο
πλαίσιο τίτλου Title στη γραμμή εργαλείων
Document.
• Πληκτρολογήστε ένα νέο τίτλο σελίδας και
πατήστε το πλήκτρο ENTER.
Εναλλαγή μεταξύ του πηγαίου κώδικα και της
προβολής σχεδίασης.
• Κάντε κλικ στο κουμπί Code στη γραμμή
εργαλείων Document για να εμφανίσετε τον
πηγαίο κώδικα.
• Κάντε κλικ στο κουμπί Design στη γραμμή
εργαλείων Document για μεταβείτε σε προβολή
σχεδίασης.
Βελτίωση Παραγωγικότητας
Ορισμός βασικών επιλογών/προτιμήσεων της
εφαρμογής: προεπιλεγμένος φυλλομετρητής,
προεπισκόπησης
10.3.4.3
10.3.4.3
10.3.5
10.3.5.1
10.3.5.1
10.3.5.2
10.3.5.2
10.3.3.1
10.3.3.1
10.3.3.2
10.3.4
10.3.4.1
10.3.4.1
10.3.4.1
10.3.4.2
10.3.4.2
10.3.4.3
• Κάντε κλικ στο μενού Edit.
• Κάντε κλικ στο Preferences.
• Επιλέξτε Preview in Browser στο τμήμα
Category.
• Κάντε κλικ στο κουμπί Browsers + για να
προσθέσετε λεπτομέρειες.
• Κάντε κλικ στο OK δύο φορές.
Ορισμός βασικών επιλογών/προτιμήσεων της
εφαρμογής: προεπιλεγμένος τύπος εγγράφου,
κωδικοποίηση (encoding).
• Κάντε κλικ στο μενού Edit.
• Κάντε κλικ στο Preferences.
• Επιλέξτε New Document στο τμήμα Category.
• Κάντε κλικ στο Default document και επιλέξτε
έναν τύπο εγγράφου.
• Κάντε κλικ στο Default encoding και
επιλέξτε μια από τις προεπιλεγμένες μορφές
κωδικοποίησης.
• Κάντε κλικ στο OK.
Ορισμός βασικών επιλογών/προτιμήσεων της
εφαρμογής: γραμματοσειρές.
• Κάντε κλικ στο μενού Edit.
• Κάντε κλικ στο Preferences.
• Στο τμήμα Category, επιλέξτε Fonts.
• Επιλέξτε έναν τύπο κωδικοποίησης από τη λίστα
Font Settings.
• Επιλέξτε μια γραμματοσειρά και ένα μέγεθος.
• Proportional font – Χρησιμοποιείται για την
προβολή κανονικού κειμένου
• Fixed font – Χρησιμοποιείται για την προβολή
κειμένου εντός pre, code, και ετικετών tt
• Code view – Χρησιμοποιείται για την προβολή
κειμένου κειμένου στην προβολή Code και Code
inspector
• Κάντε κλικ στο OK.
Χρήση διαθέσιμων λειτουργιών Βοήθειας.
• Κάντε κλικ στο μενού Help.
• Κάντε κλικ στο Dreamweaver Help.
Εισαγωγή κειμένου και Μορφοποίηση
Εισαγωγή κειμένου
• Εισάγετε κείμενο στη περιοχή εργασίας
σχεδίασης
Τροποποίηση κειμένου
• Τροποποιήστε το κείμενο όπως θέλετε.
Διαγραφή κειμένου.
• Επιλέξτε το κείμενο που θέλετε να διαγράψετε.
• Πατήστε το πλήκτρο DELETE.
Κατανόηση και χρήση σχετικού μεγέθους
γραμματοσειράς.
• Κάνει τις ιστοσελίδες πιο προσιτές και
κατανοητές
• Μπορεί να ρυθμιστεί σε σχέση με τα στοιχεία
που το περιβάλλουν
• Επιτρέπει στο χρήστη να αλλάζει το μέγεθος του
κειμένου στα προγράμματα περιήγησης
Χρήση σχετικού μεγέθους γραμματοσειράς
• Κάντε κλικ στο μενού Modify, κάντε κλικ στο
CSS Styles.
• Κάντε διπλό κλικ σε έναν υπάρχοντα κανόνα ή
ιδιότητα στο επάνω μέρος του παραθύρου CSS
Styles.
• Στο παράθυρο διαλόγου CSS Rule Definition,
επιλέξτε Type,και έπειτα ορίστε τις ιδιότητες
του στυλ.
• Κάντε κλικ στο αναπτυσσόμενο βέλος Fontsize και επιλέξτε ένα σχετικό μέγεθος για
παράδειγμα, medium.
• Κάντε κλικ στο OK.
Εφαρμογή μορφοποίησης κειμένου: έντονη,
πλάγια γραφή.
• Επιλέξτε το κείμενο που θέλετε να μορφοποιήσετε
• Για να εφαρμόσετε έντονη γραφή κάντε κλικ στο
μενού Format, επιλέξτε Style και κάντε κλικ
στο Bold.
• Για να εφαρμόσετε πλάγια γραφή κάντε κλικ
στο μενού Format, επιλέξτε Style και κάντε κλικ
στο Italic.
10.3.5.3
10.3.5.3
10.3.5.3
10.3.5.3
10.3.6
10.3.6.1
10.3.6.2
10.3.6.2
10.3.6.2
10.3.6.2
10.3.6.3
Εφαρμογή μορφοποίησης κειμένου: τύπος
γραμματοσειράς.
• Επιλέξτε το κείμενο που θέλετε να μορφοποιήσετε
• Κάντε κλικ στο μενού Format.
• Επιλέξτε Font και κάντε κλικ σε ένα τύπο
γραμματοσειράς στη λίστα.
Εφαρμογή μορφοποίησης κειμένου: χρώμα
γραμματοσειράς.
• Επιλέξτε το κείμενο που θέλετε να εφαρμόσετε
χρώμα γραμματοσειράς
• Κάντε κλικ στο μενού Format.
• Επιλέξτε Color και επιλέξτε ένα χρώμα.
• Κάντε κλικ στο OK.
Μορφοποίηση Παραγράφων
Ορισμός ιδιοτήτων παραγράφου: στοίχιση.
• Επιλέξτε την παράγραφο που θέλετε να
στοιχίσετε.
• Κάντε κλικ στο μενού Format.
• Επιλέξτε Align.
• Επιλέξτε Left (Αριστερά), Centre (στο Κέντρο),
Right (Δεξιά), Justify (Πλήρης).
Ορισμός ιδιοτήτων παραγράφου: εσοχές.
• Επιλέξτε την παράγραφο στην οποία θέλετε να
εφαρμόσετε εσοχή
• Κάντε κλικ στο μενού Format.
• Κάντε κλικ στο Indent ή το Outdent.
Εισαγωγή, διαγραφή αλλαγής παραγράφου.
• Για να εισάγετε πατήστε το πλήκτρο ENTER.
• Για να διαγράψετε κάντε κλικ στην αλλαγή
παραγράφου και πατήστε το πλήκτρο DELETE.
Εισαγωγή, διαγραφή αλλαγής γραμμής.
• Για να εισάγετε, τοποθετήστε τον κέρσορα στο
σημείο που θέλετε.
• Κάντε κλικ στο μενού Insert.
• Επιλέξτε HTML και επιλέξτε Special Characters.
• Κάντε κλικ στο Line Break.
• Για να διαγράψετε, κάντε κλικ στην αρχή της
αλλαγής γραμμής και στη συνέχεια πατήστε το
πλήκτρο BACKSPACE.
Δημιουργία αριθμημένης λίστας ενός επιπέδου.
• Επιλέξτε το κείμενο που θέλετε να μετατρέψετε
σε λίστα.
• Κάντε κλικ στο μενού Format.
• Επιλέξτε List και κάντε κλικ στο Ordered List.
Τροποποίηση αριθμημένης λίστας ενός επιπέδου.
• Κάντε κλικ σε οποιοδήποτε σημείο της λίστας.
• Κάντε κλικ στο μενού Format.
• Επιλέξτε List και κάντε κλικ στο Properties.
Δημιουργία λίστας κουκίδων ενός επιπέδου.
• Κάντε κλικ σε οποιοδήποτε σημείο της λίστας.
• Κάντε κλικ στο μενού Format.
• Επιλέξτε List
• Κάντε κλικ στο Properties.
Τροποποίηση λίστας κουκίδων ενός επιπέδου.
• Κάντε κλικ σε οποιοδήποτε σημείο της λίστας.
• Κάντε κλικ στο μενού Format.
• Επιλέξτε List
• Κάντε κλικ στο Properties.
Μορφοποίηση Σελίδας
Ορισμός περιθωρίων σελίδας: επάνω, κάτω,
αριστερά, δεξιά.
• Κάντε κλικ στο μενού Modify.
• Κάντε κλικ στο Page Properties.
• Εισάγετε το επάνω, left (αριστερά), right (δεξιά),
top (επάνω), bottom (κάτω), margin (περιθώριο).
• Κάντε κλικ στο Apply.
Προσθήκη, τροποποίηση χρώματος φόντου.
• Κάντε κλικ στο μενού Modify.
• Κάντε κλικ στο Page Properties.
• Κάντε κλικ στο Appearance (HTML).
• Κάντε κλικ στο πλαίσιο Background.
• Επιλέξτε ένα χρώμα από την παλέτα.
Διαγραφή χρώματος φόντου.
• Κάντε κλικ στο μενού Modify.
• Κάντε κλικ στο Page Properties.
• Κάντε κλικ στο Appearance (HTML).
• Κάντε κλικ στο πλαίσιο Background.
• Κάντε κλίκ στο κουμπί Default Color στο επάνω
μέρος της παλέτας
Προσθήκη, τροποποίηση εικόνας φόντου
ιστοσελίδας.
• Κάντε κλικ στο μενού Modify.
• Κάντε κλικ στο Page Properties.
• Κάντε κλικ στο Appearance (HTML).
• Δίπλα στο Background image κάντε κλικ στο
κουμπί Browse στο παράθυρο διαλόγου Select
Image Source.
• Μεταβείτε στη θέση της εικόνας και επιλέξτε την
• Κάντε κλικ στο ΟΚ, κάντε κλικ στο Apply και
κάντε κλικ στο ΟΚ.
Διαγραφή φόντου ιστοσελίδας.
• Κάντε κλικ στο μενού Modify.
• Κάντε κλικ στο Page Properties.
• Κάντε κλικ στο Appearance (HTML).
• Επιλέξτε το κείμενο στο πλαίσιο Background.
• Πατήστε το πλήκτρο DELETE.
• Kάντε κλικ στο Apply και κάντε κλικ στο ΟΚ.
Αλλαγή χρώματος υπέρ-σύνδεσης ιστοσελίδας:
που έχουμε επισκεφτεί (visited), ενεργή/τρέχουσα
(active), που δεν έχουμε επισκεφτεί (unvisited).
Κάντε κλικ στο μενού Modify.
Κάντε κλικ στο Page Properties.
Κάντε κλικ στο Links (CSS).
Που έχουμε επισκεφτεί – Κάντε κλικ στο
εργαλείο επιλογής χρώματος στο τμήμα Visited
links και επιλέξτε ένα χρώμα.
• Κάντε κλικ στο κατάλληλο στο εργαλείο επιλογής
χρώματος και επιλέξτε χρώμα
•
•
•
•
© 2011, Ίδρυμα ECDL. Αυτός ο Οδηγός Γρήγορης Αναφοράς μπορεί να χρησιμοποιηθεί από υποψηφίους ως βοήθεια προετοιμασίας για τη συγκεκριμένη ενότητα του ECDL. To Ίδρυμα ECDL σε καμιά περίπτωση δεν
εγγυάται πως η χρήση του συγκεκριμένου οδηγού θα εξασφαλίσει την επιτυχία στην εξέταση. Οι εικόνες χρησιμοποιούνται με την άδεια της Adobe Systems Incorporated.
10.3.7
10.3.7.1
10.3.7.2
Υπέρ-συνδέσεις (Hyperlinks)
Κατανόηση των όρων απόλυτη και σχετική
υπέρ-σύνδεση.
• Οι απόλυτες υπερ-συνδέσεις
χρησιμοποιούνται για τη σύνδεση με σελίδες
εκτός της τρέχουσας τοποθεσίας που έχουν
διαφορετικό όνομα τομέα (domain).
• Οι σχετικές υπερ-συνδέσεις είναι διευθύνσεις
που σχετίζονται με τον τρέχοντα τομέα (domain)
ή την τρέχουσα τοποθεσία.
Εισαγωγή μιας υπέρ-σύνδεσης: κείμενο, εικόνα.
10.3.8
10.3.8.1
Πίνακες
Εισαγωγή πίνακα.
10.3.8.9
10.3.8.9
10.3.7.2
10.3.7.2
10.3.7.3
10.3.7.3
10.3.7.3
10.3.7.4
10.3.7.5
10.3.7.5
• Κάντε κλικ στο σημείο της ιστοσελίδας που θέλετε
να εμφανίζεται η υπερ-σύνδεση.
• Κάντε κλικ στο μενού Insert.
• Κάντε κλικ στο Hyperlink.
• Κάντε κλικ στο πλαίσιο Text και εισάγετε το
κείμενο της υπερ-σύνδεσης.
• Κάντε κλικ στο πλαίσιο Link και εισάγετε το όνομα
του αρχείου προς το οποίο υπάρχει η σύνδεση.
• Κάντε κλικ στο πλαίσιο Target και εισάγετε ή
επιλέξτε το όνομα του παραθύρου στο οποίο θα
πρέπει να ανοίγει το παράθυρο.
• Κάντε κλικ στο πλαίσιο Title και εισάγετε έναν
τίτλο για τη σύνδεση.
• Κάντε κλικ στο πλαίσιο Access Key και εισάγετε
ένα πλήκτρο του πληκτρολογίου (ένα γράμμα) για
να επιλέγετε η σύνδεση στο φυλλομετρητή.
• Κάντε κλικ στο πλαίσιο Tab index και εισάγετε
ένα αριθμό για τη σειρά tab.
• Κάντε κλικ στο ΟΚ.
Τροποποίηση μιας υπέρ-σύνδεσης: κείμενο, εικόνα.
• Κάντε κλικ στην υπερ-σύνδεση που θέλετε να
τροποποιήσετε.
• Κάντε κλικ στο μενού Modify.
• Κάντε κλικ στο Change Link.
• Εισάγετε τις λεπτομέρειες για το νέο αρχείο ή το
νέο URL.
• Κάντε κλικ στο ΟΚ.
Διαγραφή μιας υπέρ-σύνδεσης: κείμενο, εικόνα.
• Κάντε κλικ στην υπερ-σύνδεση που θέλετε να
διαγράψετε.
• Κάντε κλικ στο μενού Modify.
• Κάντε κλικ στο Remove Link.
Εισαγωγή μιας υπερ-σύνδεσης προς
διεύθυνση ηλεκτρονικού ταχυδρομείου (e-mail)
από: κείμενο, εικόνα.
• Κάντε κλικ στο σημείο της ιστοσελίδας που
θέλετε να εμφανίζεται η υπερ-σύνδεση.
• Κάντε κλικ στο μενού Insert.
• Κάντε κλικ στο Email Link.
• Στο πλαίσιο Text, εισάγετε το κείμενο της υπερσύνδεσης.
• Στο πλαίσιο Email, εισάγετε τη διεύθυνση
ηλεκτρονικού ταχυδρομείου (e-mail).
• Κάντε κλικ στο OK.
Τροποποίηση μιας υπερ-σύνδεσης προς
διεύθυνση ηλεκτρονικού ταχυδρομείου (e-mail)
από: κείμενο, εικόνα.
• Επιλέξτε την υπερ-σύνδεση.
• Κάντε κλικ στο μενού Insert.
• Κάντε κλικ στο Email Link.
• Στο πλαίσιο Text, τροποποιήστε το κείμενο της
υπερ-σύνδεσης.
• Στο πλαίσιο Email, τροποποιήστε τη διεύθυνση
ηλεκτρονικού ταχυδρομείου (e-mail).
• Κάντε κλικ στο OK.
Διαγραφή μιας υπερ-σύνδεσης προς
διεύθυνση ηλεκτρονικού ταχυδρομείου (e-mail)
από: κείμενο, εικόνα.
• Επιλέξτε την υπερ-σύνδεση που θέλετε να
διαγράψετε.
• Κάντε κλικ στο μενού Modify.
• Κάντε κλικ στο Remove Link.
Ορισμός σύνδεσης προορισμού (hyperlink
target): στο ίδιο παράθυρο, σε νέο παράθυρο.
• Κάντε κλικ στο μενού Insert.
• Κάντε κλικ στο Hyperlink.
• Κάντε κλικ στο βέλος Target:
_blank - εμφανίζει το συνδεδεμένο αρχείο σε ένα
νέο, μη-ονομασμένο παράθυρο φυλλομετρητή
_self - εμφανίζει το συνδεδεμένο αρχείο στο ίδιο
πλαίσιο ή παράθυρο με τη σύνδεση
• Κάντε κλικ στο OK.
Ορισμός αγκύρωσης (anchor).
• Κάντε κλικ μπροστά από το πρώτο γράμμα της
λέξης προς την οποία θα εισαχθεί η αγκύρωση.
• Κάντε κλικ στο μενού Insert.
• Κάντε κλικ στο Named Anchor.
• Κάντε κλικ στο πλαίσιο Anchor name και
εισάγετε ένα όνομα.
• Κάντε κλικ στο OK.
Εισαγωγή σύνδεσης προς μια αγκύρωση (anchor).
• Επιλέξτε το κείμενο που θα συνδεθεί.
• Κάντε κλικ στο μενού Insert.
• Κάντε κλικ στο Point to File στο Properties
inspector.
• Σύρετε το βέλος προς την αγκύρωση που θέλετε
να συνδέσετε και απελευθερώστε το κουμπί του
ποντικιού.
10.3.8.1
10.3.8.2
10.3.8.2
10.3.8.3
10.3.8.4
10.3.8.4
10.3.8.4
10.3.8.5
10.3.8.5
10.3.8.6
10.3.8.6
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10.3.8.8
10.3.8.8
• Κάντε κλικ στο σημείο της σελίδας όπου θέλετε
να εμφανίζεται ο πίνακας.
• Κάντε κλικ στο μενού Insert, κάντε κλικ στο
Table.
• Στο πλαίσιο διαλόγου Table εισάγετε τις
κατάλληλες ρυθμίσεις.
Διαγραφή πίνακα.
• Επιλέξτε τον πίνακα και πατήστε το πλήκτρο
DELETE.
Εισαγωγή λεζάντας πίνακα.
• Κάντε κλικ στο σημείο της σελίδας όπου θέλετε
να εμφανίζεται ο πίνακας.
• Κάντε κλικ στο μενού Insert
• Κάντε κλικ στο Table, στο πλαίσιο διαλόγου
Table εισάγετε τις κατάλληλες ρυθμίσεις.
• Λεζάντα – Εισάγετε έναν τίτλο στο πεδίο
Caption.
Τροποποίηση λεζάντας πίνακα.
• Κάντε κλικ στη λεζάντα του πίνακα και
τροποποιήστε το κείμενο.
Στοίχιση πίνακα: αριστερά, στο κέντρο, δεξιά.
• Επιλέξτε τον πίνακα και στο Properties
inspector, κάντε κλικ στο πλαίσιο Align.
• Επιλέξτε Left (Αριστερά), Center (στο Κέντρο),
Right (Δεξιά).
Εισαγωγή γραμμών.
• Κάντε κλικ σε ένα κελί κάτω από τη γραμμή από
τη θέση της γραμμής που θέλετε να εισάγετε.
• Κάντε κλικ στο μενού Modify και επιλέξτε Table.
• Κάντε κλικ στο Insert Row για να εμφανιστεί μια
γραμμή πάνω από το σημείο εισαγωγής.
Εισαγωγή στηλών.
• Κάντε κλικ στο μενού Modify και επιλέξτε Table.
• Κάντε κλικ στο Insert Column για να εμφανιστεί
μια στήλη στα αριστερά από το σημείο
εισαγωγής.
Διαγραφή γραμμών και στηλών.
• Κάντε κλικ σε ένα κελί στη γραμμή ή στη στήλη
που θέλετε να διαγράψετε.
• Κάντε κλικ στο μενού Modify και επιλέξτε Table.
• Κάντε κλικ στο Delete Row ή Delete Column.
Μεταβολή πλάτους στηλών.
• Σύρετε το δεξί περίγραμμα της στήλης που
θέλετε να αλλάξετε.
Μεταβολή ύψους γραμμών.
• Σύρετε το κάτω περίγραμμα της γραμμής που
θέλετε να αλλάξετε.
Συγχώνευση κελιών.
• Επιλέξτε τα κελιά μιας γραμμής ή μιας περιοχής.
• Κάντε κλικ στο μενού Modify και επιλέξτε Table.
• Κάντε κλικ στο Merge Cells.
Διαίρεση κελιών.
• Κάντε κλικ σε ένα κελί.
• Κάντε κλικ στο μενού Modify και επιλέξτε Table.
• Κάντε κλικ στο Split Cell.
Τροποποίηση πλάτους περιγράμματος πίνακα,
αναπλήρωση κελιών (cell padding - απόσταση
μεταξύ των περιθωρίων ενός κελιού και των
δεδομένων του), απόστασης κελιών (cell
spacing).
• Επιλέξτε τον πίνακα, στο Properties inspector,
κάντε κλικ στο πλαίσιο Border και εισάγετε μια
τιμή.
• Κάντε κλικ στο πλαίσιο CellPad και εισάγετε
μια τιμή.
• Κάντε κλικ στο πλαίσιο CellSpace και εισάγετε
μια τιμή.
Αλλαγή χρώματος φόντου, γραφικού φόντου,
εικόνα φόντου, σε κελιά πίνακα, ολόκληρο τον
πίνακα.
• Επιλέξτε τα κελιά και στο Properties inspector,
κάντε κλικ στο πλαίσιο Bg.
• Επιλέξτε ένα χρώμα από το εργαλείο επιλογής.
Αλλαγή γραφικού φόντου, εικόνα φόντου, σε
κελιά πίνακα, ολόκληρο τον πίνακα.
• Επιλέξτε τα κελιά που περιέχουν την εικόνα
φόντου και στο Properties inspector, κάντε
κλικ στο πλαίσιο Browse for File δίπλα στο
πλαίσιο Src.
• Κάντε κλικ σε μια εικόνα στο πλαίσιο διαλόγου
Select Image Source.
• Κάντε κλικ στο ΟΚ.
Εισαγωγή, διαγραφή γραφικού ή εικόνας
φόντου σ’ έναν πίνακα.
• Ανοίξτε το παράθυρο εργασιών CSS Styles.
• Κάντε διπλό κλικ σε έναν κανόνα πίνακα στο
πλαίσιο Rules.
• Κάντε κλικ στο Background στο πλαίσιο
Category. Θα ανοίξει το παράθυρο διαλόγου
CSS Rule Definition for table in layout.css.
• Κάντε κλικ στο κουμπί Browse δίπλα στο
Background-image στο παράθυρο διαλόγου
Select Image Source και μεταβείτε στην θέση
της εικόνας και επιλέξτε την.
• Κάντε κλικ στο ΟΚ.
• Κάντε κλικ στο Apply και κάντε κλικ στο ΟΚ.
Εισαγωγή, διαγραφή γραφικού ή εικόνας
φόντου σ’ έναν πίνακα.
• Επιλέξτε τον πίνακα.
• Ανοίξτε το παράθυρο εργασιών CSS Styles.
• Κάντε διπλό κλικ σε έναν κανόνα πίνακα στο
πλαίσιο Rules.
• Κάντε κλικ στο Background στο πλαίσιο
Category. Θα ανοίξει το παράθυρο διαλόγου
CSS Rule Definition for table in layout.css.
• Κάντε κλικ στο Background-image και επιλέξτε
None.
• Κάντε κλικ στο ΟΚ.
• Κάντε κλικ στο Apply και κάντε κλικ στο ΟΚ.
10.4
Χρήση Αντικειμένων
10.4.1
10.4.1.1
Γραφικά Αντικείμενα
Εισαγωγή εικόνας σε μια ιστοσελίδα.
• Κάντε κλικ στο μενού Insert.
• Κάντε κλικ στο Image.
• Στο παράθυρο διαλόγου Select Image Source
που εμφανίζεται εντοπίστε και επιλέξτε την
εικόνα που θέλετε να χρησιμοποιήσετε.
• Κάντε κλικ στο ΟΚ.
Διαγραφή εικόνας από μια ιστοσελίδα.
• Επιλέξτε την εικόνα
• Πατήστε το πλήκτρο DELETE.
Καθορισμός, τροποποίηση ιδιοτήτων εικόνας:
μέγεθος, περίγραμμα, στοίχιση, εναλλακτικό
κείμενο (alternative
text).
•
• Επιλέξτε την εικόνα και χρησιμοποιήστε το
Properties inspector και ορίστε ή ρυθμίστε τις
διάφορες ιδιότητες της εικόνας.
• Κάντε κλικ στο πλαίσιο W και εισάγετε το πλάτος
της εικόνας.
• Κάντε κλικ στο πλαίσιο Η και εισάγετε το ύψος
της εικόνας.
• Κάντε κλικ στο πλαίσιο Border και εισάγετε το
πλάτος.
• Κάντε κλικ στο πλαίσιο στο αναπτυσσόμενο
πλαίσιο Align και επιλέξτε τον τρόπο που θα
αναδιπλώνεται το κείμενο γύρω από την εικόνα.
• Κάντε κλικ στο πλαίσιο Alt και εισάγετε την
περιγραφή της εικόνας.
Φόρμες
Εισαγωγή φόρμας σε μια ιστοσελίδα.
• Κάντε κλικ στο σημείο όπου θέλετε να
εμφανίζεται η φόρμα.
• Κάντε κλικ στο μενού Insert και επιλέξτε Form.
• Κάντε κλικ στο Form και χρησιμοποιήστε
το Properties inspector για να ορίσετε τις
διάφορες ιδιότητες.
• Κάντε κλικ στο πλαίσιο Form ID και εισάγετε ένα
μοναδικό όνομα για τη φόρμα.
• Κάντε κλικ στο πλαίσιο Action και εισάγετε το
όνομα και τη θέση.
• Κάντε κλικ στο βέλος στο πλαίσιο Method και
επιλέξτε τη μέθοδο αποστολής των δεδομένων
της φόρμας στον διακομιστή.
Προσθήκη πεδίων κειμένου μίας γραμμής
(single-line), πολλαπλών γραμμών (multi-line).
• Κάντε κλικ στο μενού Insert και επιλέξτε Form.
• Για να προσθέσετε ένα πεδίο μίας γραμμής
κάντε κλικ στο Text Field.
• Για να προσθέσετε ένα πεδίο πολλαπλών
γραμμών κάντε κλικ στο Text area.
Διαγραφή πεδίων κειμένου μίας γραμμής
(single-line), πολλαπλών γραμμών (multi-line).
• Επιλέξτε τα πεδία και πατήστε το πλήκτρο
DELETE.
Προσθήκη, διαγραφή πεδίων φόρμας:
αναπτυσσόμενη λίστα (drop-down), πλαίσιο
ελέγχου (check box), κουμπί επιλογής (radio
button).
• Κάντε κλικ στο μενού Insert και επιλέξτε Form.
• Για να προσθέσετε ένα πεδίο αναπτυσσόμενης
λίστας κάντε κλικ στο Select (List/Menu).
• Για να προσθέσετε ένα πεδίο πλαισίου ελέγχου
κάντε κλικ στο Checkbox.
• Για να προσθέσετε ένα πεδίο κουμπιού επιλογής
κάντε κλικ στο Radio Button.
Διαγραφή πεδίων φόρμας: αναπτυσσόμενη
λίστα (drop-down), πλαίσιο ελέγχου (check
box), κουμπί επιλογής (radio button).
• Επιλέξτε τα πεδία και πατήστε το πλήκτρο
DELETE.
Καθορισμός, τροποποίηση ιδιοτήτων πεδίων
φόρμας: πλαίσιο κειμένου (text field).
• Κάντε κλικ στο πεδίο κειμένου και ορίστε,
τροποποιήστε τις ιδιότητες στο Properties
inspector.
• Char width – Εισάγετε το μέγιστο αριθμό
χαρακτήρων που μπορεί να εμφανίζει το πεδίο
• Max Chars – Εισάγετε το μέγιστο αριθμό
χαρακτήρων που μπορεί να εισαχθεί στο πεδίο
• Num Lines – Εισάγετε το ύψος του πεδίου για
τα πεδία πολλαπλών γραμμών
• Type – Επιλέξτε single line ή multi line
• Init val – Εισάγετε το προεπιλεγμένο κείμενο ή
τιμή
10.4.1.1
10.4.1.2
10.4.2
10.4.2.1
10.4.2.2
10.4.2.2
10.4.2.3
10.4.2.3
10.4.2.4
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10.4.2.5
10.4.2.6
10.4.2.7
Καθορισμός, τροποποίηση ιδιοτήτων πεδίων
φόρμας: αναπτυσσόμενη λίστα (drop-down).
• Κάντε κλικ στην αναπτυσσόμενη λίστα και
τροποποιήστε τις ιδιότητες στο Properties
inspector.
• Select – Εισάγετε ένα μοναδικό όνομα
• Type – Επιλέξτε Menu για να εμφανιστεί ένα
αναπτυσσόμενο μενού, επιλέξτε List για να
εμφανιστεί μια λίστα με γραμμή κύλισης
• Height – Εισάγετε τον αριθμό των αντικειμένων
που θα εμφανίζονται στη λίστα
• Selections – Επιλέξτε Allow multiple για να
επιτρέπεται η επιλογή περισσότερων από ένα
αντικειμένων από ένα μενού
• List Values – Κάντε κλικ στο List Values για
να προσθέσετε, διαγράψετε ή να ανακατατάξετε
αντικείμενα στο μενού
Καθορισμός, τροποποίηση ιδιοτήτων πεδίων
φόρμας: πλαίσιο ελέγχου (check box).
• Κάντε κλικ στο πλαίσιο ελέγχου και
τροποποιήστε τις ιδιότητες στο Properties
inspector.
• Initial state – Επιλέξτε ώστε να είναι επιλεγμένο
ή όχι.
Καθορισμός, τροποποίηση ιδιοτήτων πεδίων
φόρμας: κουμπί επιλογής (radio button).
• Κάντε κλικ στο κουμπί επιλογής και
τροποποιήστε τις ιδιότητες στο Properties
inspector.
• Checked Value – Εισάγετε την τιμή που θα
αποστέλλεται στον διακομιστή όταν επιλέγεται
ένα κουμπί επιλογής
• Initial State – Επιλέξτε για να ρυθμίσετε το
κουμπί επιλογής να είναι επιλεγμένο ή όχι, όταν
εμφανίζεται για πρώτη φορά στον φυλλομετρητή.
Προσθήκη κουμπιού εντολών υποβολή (submit).
• Κάντε κλικ στο μενού Insert και επιλέξτε Form.
• Κάντε κλικ στο Button.
Προσθήκη κουμπιού εντολών επαναφορά (reset).
• Κάντε κλικ στο μενού Insert και επιλέξτε Form.
• Κάντε κλικ στο Button.
• Επιλέξτε το κουμπί στη φόρμα και κάντε κλικ στο
Reset form ως ενέργεια στο παράθυρο Properties
Προσθήκη, διαγραφή κουμπιών εντολών
υποβολή (submit) και επαναφορά (reset).
• Επιλέξτε το κουμπί και πατήστε πλήκτρο
DELETE.
Καθορισμός, τροποποίηση ιδιοτήτων ή
ενεργειών των κουμπιών εντολών υποβολή
(submit) και επαναφορά (reset).
• Κάντε κλικ στο κουμπί και ορίστε, τροποποιήστε
τις ιδιότητες στο Properties inspector.
• Value – Εισάγετε το κείμενο που θα εμφανίζεται
στο κουμπί
• Action – Επιλέξτε Submit form για υποβολή των
δεδομένων της φόρμας ή επιλέξτε Reset form για
καθαρισμό των δεδομένων της φόρμας
Καθορισμός, τροποποίηση ενέργειας φόρμας
για αποστολή αποτελεσμάτων φόρμας μέσω
ηλεκτρονικού ταχυδρομείου (email).
• Κάντε κλικ στο σημείο της ιστοσελίδας όπου
θέλετε να εμφανίζεται η φόρμα.
• Κάντε κλικ στο μενού Insert και επιλέξτε Form.
• Κάντε κλικ στο Form και χρησιμοποιήστε
το Properties inspector για να ορίσετε,
τροποποιήσετε τις διάφορες ιδιότητες.
• Action – Εισάγετε το κείμενο mailto:emailaddress
• Method – Επιλέξτε POST
• Enctype – Εισάγετε text, text/plain
10.5
Στυλ
10.5.1
10.5.1.1
Βασικές Έννοιες CSS
Κατανόηση του όρου Διαδοχικά Φύλλα Στυλ
(CSS - Cascading Style Sheets), της χρήσης
και των πλεονεκτημάτων τους.
• Η διάταξη σελίδας CSS χρησιμοποιεί τη μοργή
με τα επικαλυπτόμενα φύλλα στυλ για την
οργάνωση του περιεχομένου μιας ιστοσελίδας.
• Τα οφέλη είναι: ευκολότερη επεξεργασία,
φορτώνονται πιο γρήγορη φόρτωση, μικρότερο
μέγεθος, πιο γρήγορη ανάπτυξη, μεγαλύτερο
έλεγχο κατά τον σχεδιασμό.
Αναγνώριση των κύριων μεθόδων εφαρμογής
στυλ:
• Ενσωματωμένα (inline)
• Εσωτερικά (internal)
• Εξωτερικά (external)
Κατανόηση της δομής ενός κανόνα (rule) CSS:
επιλογέας (selector) και δήλωση (declaration)
(ιδιότητα (property), τιμή (value)).
• Declaration – αποτελείται από δύο τμήματα,
property και value
• Selector – Καθορίζει ποια αντικείμενα στην
ιστοσελίδα θα επηρεαστούν από τη δήλωση
(declaration)
• Selector {property:value}
• H2 {color:yellow}
Χρήση CSS
Δημιουργία, αποθήκευση ενός νέου αρχείου CSS.
• Κάντε κλικ στο μενού File και επιλέξτε New.
• Κάντε κλικ στο Blank Page στο παράθυρο
διαλόγου New Document.
• Page Type - Κάντε κλικ στο CSS.
• Κάντε κλικ στο κουμπί Create.
• Πληκτρολογήστε ένα όνομα αρχείου και επιλέξτε
τη θέση.
• Κάντε κλικ στο Save as type και επιλέξτε Style
Sheet File.
• Κάντε κλικ στο Save.
10.5.1.2
10.5.1.3
10.5.2
10.5.2.1
10.5.2.2
10.5.2.2
10.5.2.2
10.5.2.2
10.5.2.3
10.6
10.6.1
10.6.1.1
10.6.1.2
10.6.1.3
10.6.2
10.6.2.1
10.6.2.1
Δημιουργία κανόνων (rules) CSS:
γραμματοσειρά.
• Ανοίξτε το παράθυρο CSS Styles.
• Κάντε κλικ στο New CSS Rule.
• Στο παράθυρο διαλόγου New CSS Rule,
επιλέξτε έναν τύπο selector type, selector name,
και rule definition.
• Κάντε κλικ στο OK.
• Στο παράθυρο διαλόγου CSS Rule Definition,
επιλέξτε Type και στη συνέχεια ορίστε τις
ιδιότητες στυλ για τη γραμματοσειρά.
• Κάντε κλικ στο Apply.
• Κάντε κλικ στο OK.
Δημιουργία κανόνων (rules) CSS: φόντο.
• Ανοίξτε το παράθυρο CSS Styles.
• Κάντε κλικ στο New CSS Rule.
• Στο παράθυρο διαλόγου New CSS Rule,
επιλέξτε έναν τύπο selector type, selector name,
και rule definition.
• Κάντε κλικ στο OK.
• Στο παράθυρο διαλόγου CSS Rule Definition,
επιλέξτε Background και στη συνέχεια ορίστε
τις ιδιότητες στυλ για τo φόντο.
• Κάντε κλικ στο Apply.
• Κάντε κλικ στο OK.
Τροποποίηση κανόνων (rules) CSS:
γραμματοσειρά.
• Ανοίξτε το παράθυρο CSS Styles.
• Κάντε κλικ στο κουμπί All στο παράθυρο CSS
Styles.
• Κάντε διπλό κλικ στον κανόνα που θέλετε να
τροποποιήσετε.
• Στο πλαίσιο διαλόγου CSS Rule Definition,
επιλέξτε Type και στη συνέχεια τροποποιήστε τις
ιδιότητες στυλ για τις γραμματοσειρές.
• Κάντε κλικ στο Apply.
• Κάντε κλικ στο OK.
Τροποποίηση κανόνων (rules) CSS: φόντο.
• Ανοίξτε το παράθυρο CSS Styles.
• Κάντε κλικ στο κουμπί All.
• Κάντε διπλό κλικ στον κανόνα που θέλετε να
τροποποιήσετε.
• Στο πλαίσιο διαλόγου CSS Rule Definition,
επιλέξτε Background και στη συνέχεια
τροποποιήστε τις ιδιότητες στυλ για το φόντο.
• Κάντε κλικ στο Apply.
• Κάντε κλικ στο OK.
Επισύναψη/Χρήση ενός εξωτερικού CSS σε μια
ιστοσελίδα.
• Ανοίξτε το παράθυρο εργασιών CSS Styles.
• Κάντε κλικ στο κουμπί Attach Style Sheet.
• Στο παράθυρο διαλόγου Attach External Style
Sheet, κάντε κλικ στο Browse για να εντοπίσετε
ένα στυλ CSS.
• Κάντε κλικ στο OK.
• Επιλέξτε Link για να δημιουργήσετε μια
σύνδεση μεταξύ του τρέχοντος εγγράφου και
ενός εξωτερικού στυλ σελίδας.
• Επιλέξτε ένα μέσο για το στυλ σελίδας.
• Κάντε κλικ στο Preview για να δείτε στυλ που
έχουν εφαρμοστεί.
• Κάντε κλικ στο OK.
10.6.2.2
10.6.2.2
Δημοσίευση (Upload) μιας διαδικτυακής
τοποθεσίας σε έναν διακομιστή.
• Για να δημιουργήσετε έναν τοπικό φάκελο κάντε
κλικ στο μενού Site.
• Κάντε κλικ στο New Site.
• Κάντε κλικ στο πλαίσιο Site Name και εισάγετε
το όνομα του δικτυακού τόπου.
• Κάντε κλικ στο κουμπί Local Site Folder και
εισάγετε τη θέση αποθήκευσης των ιστοσελίδων.
• Κάντε κλικ στο Save.
• Μετά τη δημιουργία των ιστοσελίδων ορίστε τον
δικτυακό τόπο.
• Για να δημιουργήσετε έναν απομακρυσμένο
φάκελο κάντε κλικ στο μενού Site.
• Κάντε κλικ στο Manage Site, Edit, Servers.
• Κάντε κλικ στο κουμπί Add New Server +.
• Κάντε κλικ στο Basic στο επάνω μέρος του
παραθύρου διαλόγου.
• Εισάγετε το όνομα του Διακομιστή (Server) και
τις ρυθμίσεις FTP.
• Κάντε κλικ στο Save.
• Κάντε κλικ στο μενού Site, κάντε κλικ στο Put
και κάντε κλικ στο Yes.
• Θα ξεκινήσει η δημοσίευση των αρχείων.
Λήψη (download) μιας διαδικτυακής
τοποθεσίας από έναν διακομιστή.
• Δημιουργήστε έναν τοπικό φάκελο όπου θα
αποθηκεύονται τον υπάρχοντα δικτυακό τόπο
και ορίστε τον φάκελο ως τοπικό φάκελο για τον
δικτυακό τόπο.
• Ορίστε έναν απομακρυσμένο φάκελο,
χρησιμοποιώντας τις πληροφορίες
απομακρυσμένης πρόσβασης για τον
υπάρχοντα δικτυακό τόπο
• Στο παράθυρο εργασιών Files, κάντε κλικ στο
κουμπί Connects to Remote Host για να
πάρετε πρόσβαση στο FTP.
• Για να κατεβάσετε τον πλήρη δικτυακό τόπο
επιλέξτε root folder και κάντε κλικ στο Get
Files.
• Για να κατεβάσετε μόνο ένα τμήμα του δικτυακού
τόπου, επιλέξτε τα αρχεία που θέλετε και κάντε
κλικ στο Get Files.
Για περισσότερες πληροφορίες
επισκεφθείτε το www.ecdl.gr
Προετοιμασία Δημοσίευσης /
Ανεβάσματος (Upload)
Έλεγχος
Αναγνώριση και διόρθωση μη-διαθέσιμων ή
«σπασμένων» συνδέσμων (broken links) μιας
ιστοσελίδας.
• Κάντε κλικ στο μενού File και επιλέξτε Check
Page.
• Κάντε κλικ στο Links.
• Όσοι μη-διαθέσιμοι ή «σπασμένοι» σύνδεσμοι
βρεθούν θα εμφανιστούν στο παράθυρο των
αποτελεσμάτων κάτω από την καρτέλα Link
Checker.
Αναγνώριση καλών πρακτικών σχετικά με το
περιεχόμενο μιας ιστοσελίδας:
• Χρήση ημερομηνίας τελευταίας ενημέρωσης
• Αναφορά λογισμικού για άνοιγμα, προβολή
αρχείων
• Διασφάλιση συμβατότητας περιεχομένου με
φυλλομετρητές ιστού.
Ορθογραφικός έλεγχος ιστοσελίδας και
διόρθωση πιθανών λαθών.
• Κάντε κλικ στο μενού File και επιλέξτε Check
Page.
• Κάντε κλικ στο Spelling.
Δημοσίευση
Κατανόηση της διαδικασίας δημοσίευσης
[ή «ανέβασμα» ή αποστολή] (uploading)
μιας διαδικτυακής τοποθεσίας σε, από έναν
διακομιστή web (web server).
• Αποκτήστε έναν λογαριασμό φιλοξενίας
ιστοσελίδων.
• Δημιουργήστε τις ιστοσελίδες που θα
δημοσιευθούν στην ιστοσελίδα.
• Καθορίστε τη μέθοδο «ανεβάσματος»,
αποστολής (upload) που θα χρησιμοποιηθεί,
συνήθως FTP.
• Ανεβάστε τα αρχεία της ιστοσελίδας στον
διακομιστή web.
• Δοκιμάστε το δικτυακό τόπο, χρησιμοποιώντας
έναν φυλλομετρητή ιστού.
Κατανόηση της διαδικασίας λήψης [ή
«κατέβασμα»] (downloading) μιας διαδικτυακής
τοποθεσίας σε, από έναν διακομιστή web (web
server).
• Δημιουργήστε έναν τοπικό φάκελο οπού θα
αποθηκευτούν τα αρχεία της ιστοσελίδας.
• Δημιουργήστε μια σύνδεση FTP.
• Επιλέξτε και κατεβάστε (download) αρχεία από
τον διακομιστή web.
© 2011, Ίδρυμα ECDL. Αυτός ο Οδηγός Γρήγορης Αναφοράς μπορεί να χρησιμοποιηθεί από υποψηφίους ως βοήθεια προετοιμασίας για τη συγκεκριμένη ενότητα του ECDL. To Ίδρυμα ECDL σε καμιά περίπτωση δεν
εγγυάται πως η χρήση του συγκεκριμένου οδηγού θα εξασφαλίσει την επιτυχία στην εξέταση. Οι εικόνες χρησιμοποιούνται με την άδεια της Adobe Systems Incorporated.
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