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        仕事に効く！エクセル使いこなし術（PDF：21KB）

    


                        ２０１７新春
★★★☆☆
No.
44 仕事に効く！エクセル使いこなし術
１月１３日∼２月１０日
１９：００∼２０：３０
講師
金曜日
パソコンインストラクター
勤労者優先
ヨン
ヘンミ
廉
幸美
ほか補助講師 1 人
仕事で使うエクセルの効率的な使い方、実用的に使える機能をピックアッ
プして学びます。
（使用ソフト：Microsoft Excel 2016）
◆レベル・対象 ★★★☆☆（初級∼中級レベル）
「エクセル基礎」「速習ワード・エクセル」のいずれかを受講したことがある人、または
エクセルで簡単な表計算ができる人（書式設定、シートの切り替え、基本計算）
回
月/日
講座内容（進行状況により変更になることがあります）
１
1/13
表の作成（基本操作）
２
1/20
効率的な表の作成（裏ワザ）
３
1/27
計算（計算式、関数）
４
2/3
関数の利用
５
2/10
データベース（並び替え、抽出）
定 員
２０人(抽選になった場合、勤労者優先)
費 用
３，７５０円
会 場
サンライブ３階 PC 講座室１
【内訳】受講料３，７５０円
講師プロフィール
株式会社 Enjoy コーポレーション
廉
幸美（ヨン
代表取締役
ヘンミ）
ECC ビジネス学院、愛工大情報処理専門学校、市
民講座などパソコン非常勤講師を経て、現在はパ
ソコンスクール Enjoy、ひまわりケーブルテレビなど各種企業で活
躍。
難しいカタカナ用語は使わず、
「笑いがいっぱい！楽しく学べるパ
ソコン講座」を開催中。
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